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Plano de Ação 1 – Papel para Impressão e Cópias 

Data de Criação: Segundo Semestre de 
2017. 

Responsável: 
Comissões Executiva e 
Mobilizadora. 

Objetivo: Promover a redução do uso de papel para impressão e cópias. 
Meta: Reduzir 
em 5% o 
consumo anual 
de papel na 
UFRPE. 

Data de Revisão: Primeiro Semestre de 2018. 
Responsável: 
Comissões Executiva e 
Mobilizadora. 

Indicador: Consumo e gasto mensal de papel. 

O que? Quem? Quando? Onde? Como? Por que? 
Quanto 
Custa? 

Indicador de 
Desempenho 

Disseminar o modo de 
impressão frente e verso. 

CCS e gestores. 
Em 

execução. 
UFRPE 

- Memorando Circular 
02/2015 – GR; 

- Colar lembretes nas 
impressoras com a 

recomendação do modo de 
impressão; 

- Utilizar este modo de 
impressão como padrão 

para as impressoras. 

Algumas impressões 
são apenas para 

leitura, então, neste 
modo economizaria 

papel. 

A definir. 

Percentual de 
redução no 
consumo de 

papel. 

Contratar serviços de 
impressão. 

Equipe de 
planejamento da 
contratação/CTI 

e Proad. 

A partir do 
primeiro 
semestre 
de 2018. 

UFRPE Realizar nova licitação. 
Reduzir a quantidade 

de consumo de 
papel. 

Custo dos serviços 
de impressão. 

Percentual de 
redução no 
consumo de 

papel. 

Implantar o SEI (Sistema 
Eletrônico de Informação). 

 

GT SEI/UFRPE, 
CTI NTI, Proad, 

comissão de 
gestão 

documental, 
CCS. 

A partir do 
primeiro 
semestre 
de 2018. 

UFRPE 

- Formalizar Convênio com 
Ministério do Planejamento; 

- Contratar empresa para 
auxiliar na implantação do 

SEI; 
- Realizar a modelagem 

dos processos de negócio. 
 

Substituir processos 
e documentos em 

papel por meio 
eletrônico. 

Todo o processo 
que envolve a 
implantação do 

SEI. 

Percentual de 
processos 

implantados. 

Implantar caderneta 
eletrônica (SIGA). 

NTI, PRPPG e 
PREG. 

Em 
execução. 

SEDE, 
UEADTec, 

Realizar ação prevista no 
plano de trabalho do 

Substituir os diários 
de classe e planos 

Custo de 
implantação e mão 

Quantidade de 
departamentos 
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UACSA, 
UAST, 
UAG  e  
CODAI. 

convênio entre 
UFRPE/UFPE. 

de ensino em papel 
por meio eletrônico. 

de obra envolvida. e unidades com 
módulo 

implantado. 

Incentivar o uso do 
Ambiente Virtual de 

Aprendizagem (AVA). 

Sugep, PREG, 
PRPPG, 

PROGESTI, 
CCS e NTI. 

A partir do 
primeiro 
semestre 
de 2018. 

SEDE, 
UEADTec, 
UACSA, 
UAST, 
UAG e  
CODAI. 

- Promover oficinas para os 
Docentes e discentes; 
- Definir políticas de 

incentivo para o uso do 
AVA. 

- Substituir materiais 
didáticos e trabalhos 
impressos por meio 

eletrônico. 

Custo da 
capacitação. 

Número de 
pessoas 

capacitadas 
através das 

oficinas. 

Incentivar a realização de 
eventos com baixo 
consumo de papel. 

Sugep, CCS e 
organizadores 

de eventos. 

A partir do 
primeiro 
semestre 
de 2018. 

SEDE, 
UEADTec, 
UACSA, 
UAST, 
UAG e 
CODAI. 

- Substituir os impressos 
por mídias eletrônicas 

(projetores, televisores, 
etc); 

- Incentivar o uso de 
smartfones e tablets ; 

- Repositórios para acessar 
todo o material do evento; 
- Certificados eletrônicos; 

- Material de apoio 
eletrônico (ficha de 
avaliação; lista de 

presença; etc.) 

Muitas impressões e 
cópias geradas nos 
eventos não terão 

finalidade após seu 
encerramento. 

Varia conforme o 
evento. 

Número de 
eventos com 

baixo consumo 
de papel no 

ano. 

Incentivar o uso dos 
sistemas de suporte 

eletrônico. 

NTI, Gestores, 
alta 

administração e 
CCS 

A partir do 
primeiro 
semestre 
de 2018. 

UFRPE 

- Divulgar o serviço para a 
comunidade universitária; 

- Oficinas e/ou 
treinamentos para 

utilização dos serviços; 

Substituir 
solicitações de 

serviços em papel 
por meio eletrônico. 

 
Custo de 

capacitação e 
divulgação. 

Número de 
unidades 

organizacionais 
com serviço 
implantado. 


